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日本国驻华大使馆“利民工程无偿援助”项目申请书说明


日本国驻华大使馆

“利民工程无偿援助”

项目申请书填写指南

	“利民工程”项目简介

“利民工程无偿援助”是日本政府对华经济援助的一种形式，是针对那些使当地基层社会直接受益的小规模项目进行的无偿资金援助。

其特点是：

· 规模较小——每个项目的最高限额为1000万日元。（约合62.5万元人民币：2013年）*人民币的金额会因汇率的浮动而变动。

· 申请手续不烦琐——可以直接向日本大使馆、领事馆申请。

· 无偿援助——不需要还款。

· 利民——能够迅速满足贫困地区人民的需求。

· 资金来源于日本人民所缴纳的税金，即体现日本国民对中国人民的友好感情。


注意事项
1． 项目获得日本外务省批准之后，不能变更该项目的任何内容。申请单位必须按照所提交的估价单上写明的单价、数量采购器材或进行建设工程。

2． 如果申请书应附的资料不齐全，就会对项目审核产生严重影响，请准备得尽量完善。所需要的材料请看本填写指南最后一页申请书应附资料便览。
3． 申请资料邮寄地址
邮编:100600 
北京市朝阳区亮马桥东街1号  日本驻华大使馆经济部  利民工程负责人
电话：010－8531－9800（内线：3201/3202）（中文可）
传真：010－6532－7937*在申请书填写过程中如有不明之处，请随时来电垂询。
4． 向我馆申请的利民工程项目并非都能得到批准，敬请谅解。
5． 申请单位即使前来本馆，就项目情况亲自做说明，也不会有利于项目的批准。只要通过电话、传真等方式能够顺利地联系，申请单位就没有必要从远方赶来。

6． 根据日本国的法律，禁止负责利民工程工作的我馆职员收受由中方相关人员赠送的物品等任何礼物。若有违反，该职员就会受到处罚，请勿赠送任何礼品。如果坚持硬要赠送，就有可能因为这一行为导致项目无法获得批准，敬请注意并给予关照。

7． 每个项目的援助限额为1,000万日元(约合62.5万元人民币)，人民币的金额会因汇率的浮动而变动。

项目申请书填写指南
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项目名称

项目名称应该能够反映“项目实施地点”、“项目受益团体”及“项目内容”，一般由“省份”+“县市”+“受益团体”+“项目活动”+“项目”组成。（例）山东省招远市蚕庄完小教学楼建设项目
项目受益者（项目主要目的）

项目受益者是指通过本项目直接受益的人群。在此请填写各类受益人群的名称、人数，并说明受益情况。
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一、申请（受赠）单位联络信息
能够成为“申请单位”的单位有：地方政府(县级以上的更佳)、在中国注册的NGO、医疗机构、教育机构等。“申请单位”应具备能够监督和管理项目的能力，并且要对项目的顺利完成负起责任。
＊  办公电话和传真号码，请注明区号。若有变动，需及时通知日本大使馆。固定电话和手机号码必须填写申请单位平时使用的电话（不要写家里电话）。
＊  地址需填写具体城市、区县、乡镇/街道、门牌号。

＊  项目联系人必须熟悉该项目。此人不一定是申请单位的最高领导，应该是项目的实际负责人、操作人。

二、项目受益团体联络信息

“项目受益团体”指通过本项目直接受益的人群所属的单位、团体。（比如：甘肃省敦煌市杨家桥初中、山西省大同市社会福利院、等）
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三、申请单位及受益单位信息

请从ABCD四种机构类型中分别选择一种，填写相应的表格。例如，如果申请单位为“非政府机构”，需填写表格B-“非政府机构”。

第7页

四、项目实施县信息

＊  请在此填写项目实施县（县级市、区）的面积，人口等信息。

＊  地理状况是指当地的地形、土壤状况及其对经济发展造成的不利影响。气候状况主要是指当地的日照和降水情况，尤其是近年来当地地震、干旱、洪水等自然灾害的发生状况。环境状况主要指与贫困相关的环境方面的信息。
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五、项目的基本内容

1．项目总预算：项目所需的全部资金，以人民币计算。

＊  申请金额是申请“利民工程”无偿援助的金额，以人民币计算。申请资金限额为1,000万日元(约合62.5万人民币)。但人民币的金额会因汇率的浮动而变动。

＊  地方配套（资金）是由地方政府、企事业单位以及社会团体等投入的资金、物资、劳务的总价值，以人民币计算。（项目若需配套资金，需附上出资单位的承诺书，以此保证配套资金及时足额到位。）

2．审计机构名称：“利民工程”项目完成后需通过独立会计法人的审计机构进行审计（仅针对援助资金负担的部分实施），并由审计机构提交审计报告。审计报告中应包括援助资金负担部分的全部财务记录。

3．项目预算明细表：“内容”应填写该项支出的内容；“金额”应填写该项支出的金额，并应从“援助金额”和“地方配套”里只选择一个做出标记。“外部审计”指的是项目完成后进行的会计审计工作。项目结束后必须实施。原则上由外部审计单位（会计师事务所等）来进行，审计局、建设局和水利局等政府有关部门均不能成为审计单位。另外根据日中两国政府间的协议，无偿援助适用增值税、关税等流通税的免税措施，请不要将税金部分包含在援助金额内（可以包含在地方配套内）。

（注1）对于项目费用，请提交三家不同单位的报价单。三家单位报价代替招标实施，事后不需要进行招标。

（注2）不得以义务劳动的名义让当地居民无偿投劳。如需当地居民提供劳务时，应利用援助资金或配套资金支付适当的工资。
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4．申请项目的理由、项目的活动内容及目标：需详细地叙述目前面临的主要问题或困难、地方政府财政状况、项目的活动内容、项目的重要性和紧迫性、项目的可行性。在客观分析的基础上，具体地描述项目的预期效果。如果能用具体的数据来衡量该项目的效果，则尽量使用数据说明。

5．项目完成后的跟踪管理主体及管理计划：为了保障项目的实施效果，不仅在项目实施期间要有专门的人员（小组）来进行监督・管理，而且在项目完成后仍要有专门人员进行长期监督・管理。在此说明监督组的构成、监督的频率以及采用的方法等内容。

6．项目活动实施进度表：在项目获得批准并签赠款合同之前，不得擅自开始施工或购置设备。而且项目必须在自签约之日起1年内完成。
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7．项目实施前后比较：请按照表格的要求详细填写。
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附件1：推荐信格式

    请按照此格式尽量办理省级或国家级部门的推荐信。
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附件2：示意图的样本
    请以示意图显示通过项目拟拆除和新建的各建筑物的位置、面积和用途。制作该图时尽量反映（项目地点的）实际情况，不得随便画。如果使用电脑画图有困难，可以手工画图。如由于项目主要内容为购置器材或培训等不需以示意图加以说明，则不必附上。

申请书应附资料便览
（申请前的最终确认！）

（1）省级部门的推荐信（请参照申请书附件1「推荐信样本」）
（2）明确显示项目所在地的省份地图及县地图
（3）项目地点周边、及受益团体现有设施的照片10张左右（照片资料需要：项目地点的全景照片；受益团体现有设施的外观与内部等照片；现有设施中存在问题并要通过项目改善的设施[危房、已老化设备·器材、枯井等]照片）

（4）3家报价单（需要有盖章的正式文件）

a．申请修建建筑物的项目，需要3家不同的施工单位提供的建设费用报价单

b．申请采购器材的项目，请提交3家供应单位提供的器材采购费用报价单

*  如果项目能够顺利获得批准，申请单位要与报价最低的单位签订施工/采购

合同。
（5）外部审计费用的3家报价单（需要有盖章的正式文件）与各审计单位的资格证明书

*  “外部审计”指的是项目完成后针对项目的利民工程援助资金负担部分进行的会计审计工作（而不是对项目的审核工作）。原则上由会计师事务所等独立审计单位来进行。审计局、建设局和水利局等政府有关部门均不能成为审计单位。
（6）配套资金承诺书
*  仅限项目总预算超过1，000万日元、项目总造价会超过该金额而有必要准备配套资金时，要由配套资金提供单位来开具承诺书。在此承诺书上要明确表示配套资金金额，并需承诺其资金及时足额到位。
（7）拟建建筑物的平面图（设计图，亦称施工图）

*  最好用电脑制作，房屋的楼高，房间数和每一个房间的用途都要写明。
（8）拟建建筑物的抗震设计证明书
（9）受益团体项目实施前（现状）与实施后（规划）的示意图
*  请参照申请书附件2「示意图的样本」，请制作该图时尽量反映实际情况。电脑制作，手写均可。
（10）申请单位的宣传材料

*  如果申请机构不是地方政府，请附上介绍申请单位的实绩、活动内容等的宣传材料。
1

